
PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

FORMA DELL'ATTO
FINALE

RPA (nome e
cognome)

Indirizzo di posta elettronica e
recapito telefonico RPA

DECORRENZA DEL
PROCEDIMENTO

D'UFFICIO/ISTANZA DI
PARTE

TERMINE
CONCLUSIONE

Link alle pagine del sito di Ateneo
(link specifico relativo)

Procedura aperta per forniture e servizi sopra soglia
comunitaria
 Francesca Menghini

francesca.menghini@unitus.it - 0761
357943

Determina a contrarre D.D.G / Delibera Cda/
D.R. a ratifica

Assunzione del CIG e procedure di pubblicazione

Acquisizione delle offerte

Decreto di nomina della commissione

Seduta di gara

Verbali

Aggiudicazione - comunicazioni D.D.G

Stipula del contratto

D.lgs. 36/2023;  D. lgs. 31
dicembre 2024, n. 209/
Codice civile

Forma pubblica

amministrativa a cura
dell’ufficiale rogante

Dal D.D.G. di
aggiudicazione

Procedure per forniture e servizi sotto soglia comunitaria

ma sopra la soglia per l’affidamento diretto

Francesca Menghini
francesca.menghini@unitus.it - 0761

357943

Determina a contrarre

D.D.G / Delibera Cda/
D.R. a ratifica

Assunzione del CIG e procedure di pubblicazione

Acquisizione delle offerte

Decreto di nomina della commissione

Seduta di gara Verbali

Aggiudicazione - comunicazioni D.D.G

Stipula del contratto

D.lgs. 36/2023;  D. lgs. 31
dicembre 2024, n. 209/
Codice civile

Scrittura privata/

scambio di lettere
secondo l’uso
commerciale

Dal D.D.G. di
aggiudicazione

Termini di legge

Procedura ristretta per forniture e servizi sopra soglia
comunitaria

Francesca Menghini
francesca.menghini@unitus.it - 0761

357943

Determina a contrarre

D.D.G / Delibera Cda/
D.R. a ratifica

Assunzione del CIG e procedure di pubblicazione

Presentazione delle domande- Accoglimento- Acquisizione
delle offerte

Decreto di nomina della commissione

Seduta di gara e aggiudicazione Verbali

Aggiudicazione - comunicazioni D.D.G

Stipula del contratto

D.lgs. 36/2023;  D. lgs. 31
dicembre 2024, n. 209/
Codice civile

Forma pubblica

amministrativa a cura
dell’ufficiale rogante

Dal D.D.G. di
aggiudicazione

I DIVISIONE - SERVIZIO AFFARI LEGALI E PROCEDURE NEGOZIALI

Unità Organizzativa Responsabile: Ufficio procedure di gara, contratti e monitoraggio appalti di servizi e forniture

D.lgs. 36/2023;  D. lgs. 31
dicembre 2024, n. 209

Francesca Menghini
francesca.menghini@unitus.it - 0761

357943

Dal D.D.G./ delibera Cda/
D.R. a ratifica

Termini di legge

https://unitus.traspare.com/tender_table
https://www.unitus.it/amministrazione-

trasparente/bandi-di-gara-e-
contratti/informazioni-sulle-singole-

procedure/cig-amministrazione-
centrale/ufficio-procedure-di-gara-
contratti-e-monitoraggio-appalti/

D.D.G.

Termini di legge

https://unitus.traspare.com/tender_table
https://www.unitus.it/amministrazione-

trasparente/bandi-di-gara-e-
contratti/informazioni-sulle-singole-

procedure/cig-amministrazione-
centrale/ufficio-procedure-di-gara-
contratti-e-monitoraggio-appalti/

D.lgs. 36/2023;  D. lgs. 31
dicembre 2024, n. 209

Francesca Menghini
francesca.menghini@unitus.it - 0761

357943

Dal D.D.G./ delibera Cda/
D.R. a ratifica

D.D.G.

D.lgs. 36/2023;  D. lgs. 31
dicembre 2024, n. 209

Francesca Menghini
francesca.menghini@unitus.it - 0761

357943

Dal D.D.G./ delibera Cda/
D.R. a ratifica

Termini di legge

https://unitus.traspare.com/tender_table
https://www.unitus.it/amministrazione-

trasparente/bandi-di-gara-e-
contratti/informazioni-sulle-singole-

procedure/cig-amministrazione-
centrale/ufficio-procedure-di-gara-
contratti-e-monitoraggio-appalti/

D.D.G.
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