I DIVISIONE - SERVIZIO AFFARI LEGALI E PROCEDURE NEGOZIALI

Unita Organizzativa Responsabile: Ufficio procedure di gara, contratti e monitoraggio appalti di lavori

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

FORMA DELL'ATTO
FINALE

RPA (nome e cognome)

Indirizzo di posta elettronica e recapito

telefonico RPA

DECORRENZA DEL
PROCEDIMENTO
D'UFFICIO/ISTANZA DI
PARTE

TERMINE CONCLUSIONE

Link alle pagine del sito di Ateneo (link
ifi o)

Procedura negoziata senza
pubblicazione di bando di
gara

Sabrina Morucci

sabrina.morucci

unitus.it; Tel.

D'ufficio, su impulso degli
organi e degli uffici
competenti dell'Ateneo.

Determina a contrarre

Predisposizione e
pubblicazione lettere di invito

Avvio procedura telematica

Nomina Seggi di gara e

Commissione di gara
Aquisizione offerte

D.D.G./ D.R. a ratifica

Delibere del C.d.A./

D.D.G.

Acquisizione atti Seggio di
gara e Commissione

Verifica requisiti generali —
tecnico organizzativi ed

economico finanziari
Aggiudicazione

D.Igs. 36/2023; D.Lgs.
209/2024

Verbali

Comunicazione di avvenuta
aggiudicazione

Comunicazione di avvenuta
esclusione e relativa
motivazione

Richiesta documentazione
per contratto

Stipula contratto

Svincolo deposito cauzionale
definitivo

D.lgs. 36/2023; D.Lgs.
209/2024, codice civile

D.D.G.

Sabrina Morucci

sabrina.morucci
0761/357694

unitus.it; Tel.

Da delibera
CdA/D.D.G./D.R. a ratifica]

Da D.D.G. di
aggiudicazione

Termini di legge

https://unitus.traspare.com/tender_table;
https://www.unitus.it/amministrazione-traspar

lente/bandi-di-gara-e-contratti/informazioni-sul

e-singole-procedure/cig-amministrazione-ce

trale/tutte-le-procedure-dellamministrazione-c|

entrale/

Affidamenti diretti

Sabrina Morucci

sabrina.morucci
0761/357694

unitus.it; Tel.

Avvio procedura telematica
Acquisizione offerte

Valutazione delle offerte

Verifica requisiti generali —
tecnico organizzativi ed
economico finanziari

D.lgs. 36/2023; D.Lgs.
209/2024

Aggiudicazione

Pubblicazione del
provvedimento / determina
Richiesta documentazione
per contratto

Stipula contratto
Svincolo deposito cauzionale
definitivo

D.lgs. 36/2023; D.Lgs.
209/2024, codice civile

D.D.G.

Sabrina Morucci

rina.morucci

nitus.it; Tel.

Da D.D.G. di affidamento

Termini di legge

https://unitus.traspare.com/tender_table;
https://www.unitus.it/amministrazione-traspar

lente/bandi-di-gara-e-contratti/informazioni-sul

e-singole-procedure/cig-amministrazione-ce

trale/tutte-le-procedure-dellamministrazione-c

Affidamento di incarichi
professionali per servizi
attinenti all'architettura e
|all'ingegneria

Sabrina Morucci

sabrina.morucci@unitus.it; Tel.

0761/357694

Predisposizione richieste di
preventivo

Avvio procedura telematica
Acquisizione preventivi da
parte dei professionisti
Valutazione preventivi

Verifica requisiti generali e
professionali

Richiesta documentazione
per il contratto

D.Lgs. 36/2023;
D.P.R.380/2001;D.Lgs. 81/2008|

Predisposizione e stipula del
Disciplinare di incarico
professionale

Pubblicazione atti

Svincolo deposito cauzionale

definitivo

Delibere del C.d.A/
D.D.G./ D.R. a ratifica

Sabrina Morucci

sabrina.morucci
0761/357694

unitus.it; Tel.

Da D.D.G. di affidamento

Termini di legge

https://unitus.traspare.com/tender_table;
https://www.unitus.it/amministrazione-traspar

lente/bandi-di-gara-e-contratti/informazioni-sul

e-singole-procedure/cig-amministrazione-ce

trale/tutte-le-procedure-dellamministrazione-c

entrale/
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