
PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
FORMA DELL'ATTO 

FINALE
RPA (nome e cognome)

Indirizzo di posta elettronica e recapito 

telefonico RPA

Eventuale ulteriore ufficio 

competente per l'adozione del 

provvedimento finale

Indirizzo posta elettronica e 

recapito telefonico eventuale 

ulteriore ufficio

DECORRENZA DEL 

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO/ISTANZA DI PARTE

TERMINE CONCLUSIONE
Link alle pagine del sito di Ateneo

 (link specifico relativo)

Reclutamento e selezione del Personale TA D.lgs 165/2001 - DPR 487/94 Contratto Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 
D'ufficio - dalla data di emanazione 

della procedura

180 gg. dalla data di 

conclusione delle prove scritte
Link

Gestione incarichi esterni
D.lgs 165/2001 - regolamento incarichi 

esterni Unitus

Contratto di 

conferimento incarico
Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

D'ufficio - dalla data di emanazione 

della procedura
Link

Aspettativa al Personale Dirigente e TA art. 103 CCNL 18.1.2024 Decreto D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 
di parte - dalla data di ricevimento 

dell'istanza
30 gg, Link

Assunzione obbligatoria Legge 68/1999 Contratto Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - D'ufficio - dalla data di scopertura

Autorizzazioni a personale tecnico-amministrativo per 

attività esterne
D.lgs 165/2001 Nota del D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

di parte - dalla data di ricevimento 

dell'istanza
30 gg, Link

Cambio di settore professionale CCNL Nota del D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

di parte - dalla data di ricevimento 

dell'istanza corredata della 

relazione del Responsabile della 

struttura.

30 gg. Link

Cessazione Personale Dirigente e TA per volontarie 

dimissioni 
CCNL - Art. 2118 Codice Civile Decreto D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

di parte - dalla data di ricevimento 

dell'istanza
30 gg. Link

Collocamento in quiescenza personale dirigente e 

tecnico-amministrativo per limiti di età o di servizio
legge 214/2011 Decreto D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357923 Ufficio Pensioni ilaria@unitus.it - 0761 357799 d'ufficio - disposizioni di legge 30 gg,

Comunicazione online al Dipartimento della Funzione 

Pubblica dei dati relativi a permessi e distacchi 

sindacali

D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, art 43, c.6  - 

CCNQ 7 agosto 1998 - CCNL 16 ottobre 

2008 Caricamento dati on line

Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

Immediatamente e non oltre 48 ore 48 ore

Comunicazione mensile dei contributi sindacali e 

nominativo degli iscritti alle organizzazioni sindacali

Ai sensi dell’art. 83.c.6 CCNL 18 gennaio 

2024 Nota direttoriale
Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

1/2 giorni

Congedi per motivazioni varie a personale dirigente e 

tecnico-amministrativo
CCNL Provvedimento del D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

di parte - dalla data di ricevimento 

dell'istanza
30 gg. Link

Affidamento incarico al Direttore Generale art. 13, c. 4 Statuto Contratto Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922 Ufficio Organi
 ufficio.organi@unitus.it - 0761 

357908
d'ufficio - dalla delibera del C.d.A. 30 gg. Link

Denuncia di infortunio CCNL - D.P.R. 1124/65 Mod. 4 bis R.A. Inail Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 
di parte - dalla data di ricevimento 

dell'istanza
2 gg Link

Benefici per Legge 104/1992 Legge 104/92 - D. lgs. 151/2001 Nota del D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 
di parte - dalla data di ricevimento 

dell'istanza
30 gg. Link

Mobilità esterna CCNL - D.lgs. 165/2001 Contratto Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 
d'ufficio - dal rilascio del nulla-osta 

dell'amm.ne di provenienza
90 gg. Link

Mobilità interna
art. 39 Regolamento di Ateneo in materia 

di accesso all'impiego
Nota del D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

d'ufficio - dalla data di ricevimento 

del giudizio espresso dalla 

commissione giudicatrice

90 gg. Link

Quantificazione del monte ore annuale dei permessi 

sindacali per l’espletamento del mandato spettante alle 

OO.SS. rappresentative e alle RSU

9 del CCNQ 7 agosto 1998-D. Lgs. 30 

marzo 2001, n. 165-D.L. 24 giugno 2014, 

n. 90-CCNQ 17 ottobre 2013-CCNQ 7 

agosto 1998, art. 9

Decreto D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 1/5 giorni 1/5 giorni Link

Prestiti e mutui garantiti INPS (ex gestione INPDAP)

a personale dipendente

Regolamento per l’erogazione dei prestiti 

agli iscritti alla Gestione unitaria delle 

prestazioni creditizie e sociali, al Fondo 

Credito ex IPOST e alla

Gestione Magistrale ex ENAM”, adottato 

con determinazione presidenziale n. 8 del 

13 febbraio 2019 e s.m.i.

Compilazione modulo 

on line
Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

di parte - dalla data di ricevimento 

dell'istanza
30 gg.

Progressione economica all'interno delle Aree art. 86 CCNL 18.1.2024 Decreto D.G. Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

d'ufficio - dalla data di consegna 

degli atti da parte della 

Commissione giudicatrice

Link

Trasmissione trimestrale dei permessi sindacali, 

usufruiti dalle organizzazioni sindacali sia per 

l’espletamento del mandato sia per le riunioni degli 

organismi statutari

CCNQ 9 ottobre 2009, art. 9, c. 5 Nota direttoriale Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 3 giorni 3 giorni

Erogazione contributi previsti dal sistema Welfare di 

Ateneo
Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - Link

Atti per esecuzione delibere Commissione Welfare di 

Ateneo
Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

Atti per trasferimento fondi assegnati al sistema Welfare 

da destinare al CRUT
Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - 

Procedimento disciplinare al personale dirigente e 

tecnico-amministrativo
art. 55 bis D Lgs 165/2001

Provvedimento UPD o 

del Responsabile della 

struttura

Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - d'ufficio - dalla segnalazione
120 gg dalla contestazione 

dell'addebito

Gestione Buoni Pasto Personale TA e Dirigenti Ateneo Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - Link

Organizzazione ed erogazione delle attività formative 

per il personale dirigente e TA
Antonio Landi antonio.landi@unitus.it - 0761.357922  -  - Link

I DIVISIONE - SERVIZIO RISORSE UMANE

Unità Organizzativa Responsabile: Ufficio Personale Dirigente e Tecnico-amministrativo

about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/albo-di-ateneo-bandi/bandi-per-il-personale-tecnico-amministrativo/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/albo-di-ateneo-bandi/bandi-incarichi-esterni/ufficio-personale-dirigente-e-t-a/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/aspettative/
about:blank
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/incarichi_extraistituzionali/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/modulistica-generica/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/modulistica-generica/
about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/congedi/
about:blank
https://www.unitus.it/amministrazione-trasparente/personale/titoli-incarichi-dirigenziali-amministrativi-di-vertice/direttore-generale/direttore-generale-vigente/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/assenza-dal-servizio/infortunio/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/congedi/handicap/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/albo-di-ateneo-bandi/mobilita-esterna-avvisi-da-altri-atenei/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/albo-di-ateneo-bandi/mobilita-interna/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/relazioni-sindacali/
about:blank
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/bandi-riservati-al-personale-a-tempo-indeterminato/progressione-economica-interna-area-peia/
about:blank
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/welfare-di-ateneo/polizza-collettiva-spese-mediche/
about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/buoni-pasto/
about:blank
https://www.unitus.it/ateneo/personale/formazione-pta/

