
PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO FORMA DELL'ATTO FINALE RPA (nome e cognome)

Indirizzo di posta 

elettronica e 

recapito telefonico 

RPA

DECORRENZA DEL 

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO/ISTANZA DI 

PARTE

TERMINE CONCLUSIONE
Link alle pagine del sito di Ateneo 

(link specifico relativo)

Chiamata dei Professori di I e II fascia 

di cui all’art. 18, c. 1 Legge 240/2010

Legge 30 dicembre 2010, n. 240; Statuto di Ateneo; Regolamento per la disciplina della chiamata dei prof. di I e II 

fascia
D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

6 mm. LINK

Chiamata dei Professori di I e II fascia 

di cui all’art. 24, c. 5 Legge 240/2010

Legge 30 dicembre 2010, n. 240; Statuto di Ateneo; Regolamento per la disciplina della chiamata dei prof. di I e II 

fascia
D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

4 mm. LINK

Reclutamento ricercatori a tempo 

determinato - art. 24 Legge 240/2010 

Legge 30 dicembre 2010, n. 240; Statuto di Ateneo; Regolameneto per il reclutamento dei ricercatori a tempo 

determinato
D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

6 mm. LINK

Aspettativa Personale Docente D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3. artt. 69 e 70 - D.P.R. 11 luglio 1980,n. 382- D.R.- Nota trasmissione
per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

Autorizzazione esclusiva attività di 

ricerca scientifica 
Legge 18 marzo 1958, n. 311, art 10 D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

Cessazione dall’ufficio per volontarie 

dimissioni
D.P.R. 11 luglio 1980, n. 382 - Legge 18 maggio 1958, n. 311, art. 13 D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

Collocamento in quiescenza per 

raggiunti limiti di età del professore di 

I e di II fascia e dei ricercatori di ruolo

D.P.R. 11 luglio 1980, n. 382- Legge 4 novembre 2005, n. 230, art 1, co. 17 - Legge  30 dicembre 2010, n. 240 - D.R.- Nota trasmissione
per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968
d'ufficio 6 mm. prima del termine dell'anno accademico LINK

Chiamata docenti progetto 

Ministeriale “Rientro dei cervelli”
Legge  4 novembre 2005, n. 230, art. 1, c. 9 - Legge  9 gennaio 2009, n. 1, art. 1 bis D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

Collocamento a disposizione del 

Ministero Affari Esteri
Legge 10 giugno 1985, n. 285, art. 1 - D.P.R. 5 gennaio 1967, n. 18, art. 168 - D.P.R. 11 luglio 1980, n. 382 D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

Congedi straordinari per motivazioni 

varie
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 66 D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

Conferimento affidamenti retribuiti Legge 30 dicembre 2010, n. 240 - Regolamento per il conferimento di incarichi di insegnamento nei corsi di studio D.R.- Nota trasmissione
per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357969

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento e 

dell'intera 

documentazione da parte 

dell'interessato

30 gg. LINK

Congedo per motivi di studio e/o 

ricerca a ricercatori e docenti

 D.P.R. 11 luglio 1980, n. 382,art. 17 (I e II fascia) - legge 349/1958, art. 8 (Ricercatori di ruolo)- legge 240/2010, art 

7 - Regolamento sui compiti didattici e l’incentivazione dei docenti
D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

Congedo straordinario per motivi di 

salute

D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, artt. 66, 68 70 e 71 - Legge 24 dicembre 1993, n. 537, art. 3, cc. 37 e 39 -Legge 23 
dicembre 1994, n. 724, art. 22, c. 23 - Legge 6 agosto 2008, n. 133, art. 71, c.1 - 

D.R.- Nota trasmissione
per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

nota di ripresa in servizio 

da parte del Dipartimento

30 gg. LINK

Determinazione stipendio a seguito di 

opzione regime di impegno
D.P.R. 11 luglio 1980, n. 382 - Legge 18 maggio 1958, n. 311, art. 13 - Legge  30 dicembre 2010, n. 240 - D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione 

dell'opzione

30 gg. LINK

Distacco temporaneo Legge 4 agosto 1977, n. 593, art. 2 D.R.- Nota trasmissione
per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

Inquadramento/cambio gruppo 

scientifico disciplinare e/o settore 

scientifico disciplinare

Regolamento sui trasferimenti dei ricercatori universitari di ruolo

e sul passaggio di settore concorsuale e scientifico disciplinare dei docenti
D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

Mobilità esterna/Scambio 

interuniversitario
Legge 30 dicembre 2010, n. 240, art. 7, c. 3 D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

richiesta

6 mm. LINK

Mobilità interna - Cambio di afferenza 

al Dipartimento
Regolamento Generale di Ateneo, art. 16 D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

30 gg. LINK

I DIVISIONE - SERVIZIO RISORSE UMANE
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Prestiti e mutui garantiti INPS (ex 

gestione INPDAP) a personale 

docente

D.P.R. 5 gennaio 1950 n. 180 (T.U. delle leggi per la cessione degli stipendi e dei salari dei dipendenti dalle PP.AA)-D.P.R. 28 luglio 1950 n. 
895 - Circolari INPS

procedura on-line
per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

richiesta del docente

3 gg. LINK

Rilascio autorizzazioni a docenti per 

attività esterne

 D.Lgs. 165/2001 art 53 - Legge 240/2010 art. 6 -Regolamento di Ateneo sugli incarichi esterni dei professori e 

ricercatori
 Nota rettorale

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera della 

Commissione per le 

autorizzazionii 

5 gg. LINK

Attribuzione degli scatti stipendiali 

docenti e ricercatori universitari

Legge 30 dicembre 2010, n. 240, art. 8 - legge 27 dicembre 2017, n. 205, art. 1, c. 629-Regolamento per 

l’attribuzione degli scatti stipendiali
D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

D'ufficio - entro il 31 

dicembre di ciascun anno
6 mm. LINK

Assegnazione docenti al PNRA per 

conto dell’ENEA
Legge 10 giugno 1985, n. 284 D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

10 gg. LINK

Prestiti e mutui con enti finanziari 

diversi dall’INPS (ex INPDAP) a 

personale docente

D.P.R. 5 gennaio 1950 n. 180 (T.U. delle leggi per la cessione degli stipendi e dei salari dei dipendenti dalle PP.AA)-D.P.R. 28 luglio 1950 n. 
895-D.P.R. 5 gennaio 1950, n. 180

 Nota rettorale
per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

richiesta del docente/ente

30 gg. LINK

Rilascio positiva valutazione a docenti 

per ASN o per nomina a componenti 

Commissioni di Valutazione

Legge  30 dicembre 2010, n. 240, art. 6, cc. 7 e 8- Regolamento per l’autocertificazione e la verifica dei compiti 

didattici, di servizio agli studenti e di ricerca dei professori e ricercatori 
Attestazione- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357968

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

richiesta del docente

10 gg LINK

Esenzione parziale carico didattico
Legge 30 dicembre 2010, n. 240 -  D.P.R. 4 aprile 2016, n. 95, art 6, c. 11 - Regolamento sui compiti didattici e 

l’incentivazione dei docenti
D.R.- Nota trasmissione

per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357969

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

delibera di Dipartimento

10 gg. LINK

Collocamento in astensione 

obbligatoria/facoltativa  per maternità 

/paternità

Legge 30 dicembre 1971, n. 1204 - Legge 30 dicembre 2010, n. 240 - Legge 27 dicembre 2017, n. 205 D.R.- Nota trasmissione
per vacanza del Responsabile d'Ufficio 

- Daniela Cicalini

d.cicalini@unitus.it - 

0761/357970

Istanza di parte - dalla 

data di acquisizione della 

nota di ripresa in servizio 

da parte del Dipartimento

10 gg. LINK

mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-servizi/servizi-e-uffici/servizio-risorse-umane/ufficio-personale-docente/
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-servizi/servizi-e-uffici/servizio-risorse-umane/ufficio-personale-docente/
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-servizi/servizi-e-uffici/servizio-risorse-umane/ufficio-personale-docente/
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-servizi/servizi-e-uffici/servizio-risorse-umane/ufficio-personale-docente/
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-servizi/servizi-e-uffici/servizio-risorse-umane/ufficio-personale-docente/
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-servizi/servizi-e-uffici/servizio-risorse-umane/ufficio-personale-docente/
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-servizi/servizi-e-uffici/servizio-risorse-umane/ufficio-personale-docente/
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
mailto:d.cicalini@unitus.it%20-%200761/357968
https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-servizi/servizi-e-uffici/servizio-risorse-umane/ufficio-personale-docente/

