
PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

FORMA DELL'ATTO 

FINALE

RPA (nome e 

cognome)

Indirizzo di posta 

elettronica e recapito 

telefonico RPA

DECORRENZA DEL 

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO/ISTANZA DI 

PARTE

TERMINE 

CONCLUSIONE

Link alle pagine del sito di Ateneo 

(link specifico relativo)

Acquisti di servizi e forniture per 

l'Amministrazione centrale fino 

alla soglia dell'affidamento 

diretto  

Decreto del Direttore 

Generale 
Federica Cingolani

f.cingolani@unitus.it 

0761357090

Richiesta preventivo

Acquisizione delle offerte

Acquisizione CIG

Provvedimento di affidamento

Predisposizione contratto/buono 

d'ordine Scrittura privata/ 

scambio di lettere 

secondo l’uso 

commerciale

Gestione del fondo economale
d.lgs. n. 174/2016 e 

Codice di giustizia 

contabile 

Conto giudiziale Federica Cingolani
f.cingolani@unitus.it 

0761357090

Termini di legge 

https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-

servizi/servizi-e-uffici/servizio-affari-

legali-e-procedure-negoziali/ufficio-

economato/

Tessere AT/BT D.P.R. 28 luglio 1967, n. 

851 e  D.L. 9 febbraio 

2012, n. 5 (convertito in 

Legge 4 aprile 2012, n. 35)

Tessera AT/BT

Federica Cingolani
f.cingolani@unitus.it 

0761357090

Termini di legge 

https://www.unitus.it/ateneo/strutture-e-

servizi/servizi-e-uffici/servizio-affari-

legali-e-procedure-negoziali/ufficio-

economato/

https://unitus.traspare.com/announce

ments?directly=true

I DIVISIONE - SERVIZIO AFFARI LEGALI E PROCEDURE NEGOZIALI

Unità Organizzativa Responsabile: Ufficio acquisti Amministrazione Centrale ed Economato

D.lgs. 36/2023;  D. lgs. 31 

dicembre 2024, n. 209

Decreto del Direttore 

Generale 

dall' autorizzazione alla 

spesa firmata dal 

Direttore Generale 

Termini di legge 
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