
CURRICULUM VITAE

Informazioni         personali

Nome         e         Cognome:         Ombretta         LATTANZI

Qualifica:         Funzionario         -         Settore         amministrativo         -         gestionale

Afferenza:         Ufficio         di         Staff         del         Rettore

Recapiti:         ✉         ombrettalattanzi@unitus.it         -         ☎         0761357900

Esperienze         professionali

Attualmente         Responsabile         Ufficio         di         Staff         della         Rettrice----Dal         1992         -         2010Presidenza
Facoltà         di         Economia         -         Segreteria         didatticaIn         particolare         ho         seguito         l’organizzazione         della
didattica,         prestando         il         suo         supporto         amministrativo         a         varie         attività         didattiche:•pianificazione
degli         orari         delle         lezioni         e         coordinamento         logistico         degli         spazi         (aule)di
Facoltà•predisposizione         calendario         appelli         e         commissioni         d’esame         di         profitto•redazione
calendario         accademico;•predisposizione         commissioni         Sedute         di         Laurea         e         relativa
convocazione         dei         docenti         •Gestione         SISEST•Organizzazione         e         gestione         degli         eventi         di
Facoltà         Ho         curato         la         stesura         della         Guida         dello         studente         di         Facoltà         di         Economia
dall’a.a.1993/94         fino         all’a.a.2008/09.         Ho         coadiuvato         la         commissione         didattica         di         Facoltà
nella         valutazione         delle         pratiche         studenti,         curandone         la         predisposizione         della         documentazione
e         i         relativi         verbali/delibere         del         Consiglio         di         FacoltàHo         coadiuvato         il         responsabile         dell’Ufficio
di         Presidenza         nella         gestione         dei         contratti         d’insegnamento         e         delle         supplenze         gratuite,         in
particolare         con         la         pubblicazione         dei         bandi         e         la         gestione         delle         domande.         ---Dal         2010         ad         oggi
Ufficio         di         Staff         del         RettoreAddetta         al         Cerimoniale         e         protocollo         di         Ateneo         e         Coordinamento
Eventi         (inaugurazioni         a.a.         e         Convegni         di         Alto         Rilievo         Istituzionale)Segretaria         del         CRUL         dal
2017         al         2019         (sotto         Presidenza         prof.         A.         Ruggieri)Segretaria         del         CRUL         dal         2019         al         2025
(sotto         Presidenza         prof.         S.         Ubertini)

Istruzione         e         formazione

Diploma         di         laurea         in         Lingue         e         letterature         straniere         europee         (vecchio         ordinamento)         -         Ind.
storico-culturale         c/oUniversità         degli         studi         della         Tuscia         -         a.a.         2002-2003Diploma         di         Maturità
linguistica

Competenze         informatiche



Patente         europea         del         Computer         ECDLGsuite         Google         per         ufficio

Competenze         linguistiche

Lingua         madreITALIANO         INGLESE         AvanzatoFRANCESE         AVANZATOTEDESCO         intermedio

Dati         personali

Autorizzo         il         trattamento         dei         miei         dati         personali         ai         sensi         del         D.Lgs.         196/2003,         del         D.Lgs.
101/2018         e         del         GDPR         (Regolamento         UE         2016/679).

Viterbo, 23/05/2026

Ombretta LATTANZI
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