UNIVERSITA  DIPARTIMENTO
DEGLI STUDI DELLA DI STUDI UMANISTICI
USCIA  LINGUE LETTERE BENI CULTURALI

Disposto n. 5 del 14 gennaio 2026

BANDO PER L’ATTRIBUZIONE DI 2 ASSEGNI DI TUTORATO PER ATTIVITA DI
COMUNICAZIONE E ORIENTAMENTO

IL DIRETTORE

VISTO lo Statuto dell’Universita degli Studi della Tuscia emanato con DR n. 480 dell’8/06/2012 e
successive modifiche e integrazioni;

VISTO I’art 16 del Regolamento didattico di Ateneo emanato con D.R. n. 823/12 del 16/10/2012 e
successive modifiche e integrazioni;

VISTO il Regolamento per la disciplina degli assegni di tutorato emanato con D.R. n. 789/2021 del
30/12/2021 e successive modifiche e integrazioni;

VISTA la delibera del Consiglio di Dipartimento della seduta n. 272 del 5 novembre 2024, p. 9) all’O.d.g.;

VISTA la volonta di promuovere una partecipazione attiva degli studenti alla vita universitaria in tutte le
sue forme;

VISTA [’esigenza di rafforzare la pubblicita e la diffusione sui canali social del Dipartimento di
informazioni relative ai corsi di studio del DISTU, all’organizzazione didattica e alle attivita di ricerca e
di terza missione del Dipartimento;

ACCERTATA la disponibilita finanziaria della somma di euro 2.000,00 sui fondi di Dipartimento
finalizzati all’attivazione di assegni di tutorato e orientamento UPB DISTU.TUTORORIENTAMENTO,
preimpegno di spesa n. 2025/7634;

DISPONE QUANTO SEGUE

Art. 1 — Assegno di tutorato
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E indetta una selezione pubblica per il conferimento di n. 2 assegni di tutorato, per un numero di ore pari
a 100 ciascuno, per lo svolgimento di attivita di supporto alla comunicazione, alla promozione ¢
all’orientamento del Dipartimento di studi umanistici. Lingue Lettere Beni culturali (DISTU).

In particolare, in via esemplificativa e non esaustiva, le studentesse e gli studenti tutor collaboreranno alle
seguenti attivita di supporto alle iniziative didattiche, di ricerca, di terza missione e di orientamento:

- produzione di contenuti testuali e audio-visivi (es. post, articoli, brevi video, podcast) in italiano
e, ove richiesto, in lingua inglese;

- realizzazione di locandine e materiali grafici;

- collaborazione alla promozione e alla copertura di eventi (prima/durante/dopo);

- collaborazione alla gestione dei canali social del Dipartimento con la redazione, la
programmazione e la pubblicazione di contenuti digitali.

Le attivita potranno essere rimodulate in base alle esigenze del Dipartimento e saranno svolte con il
coordinamento dei Delegati del Direttore per la comunicazione, delle linee guida, dei format grafici e delle
procedure d’ Ateneo, nonché della normativa applicabile (privacy, uso di immagini e materiali, copyright).

Il godimento dell’assegno di tutorato non configura in alcun modo un rapporto di lavoro subordinato € non
da luogo ad alcuna valutazione ai fini dei pubblici concorsi. Su richiesta dell’interessata/o, alla fine del
periodo di tutorato, sara rilasciato dal Dipartimento un certificato che attesti I’attivita svolta.

Art. 2 — Requisiti per partecipare alla selezione

Sono ammessi a partecipare le studentesse e gli studenti regolarmente iscritti nell’a.a. 2025/2026 presso
I’Universita degli studi della Tuscia, all’atto della presentazione della domanda di ammissione, a uno dei
corsi di Laurea Magistrale erogati dal Dipartimento:

- Filologia Moderna (LM14);
- Lingue e culture per la comunicazione internazionale (LM37);
- Archeologia e storia dell’arte, tutela e valorizzazione (LM2/LM&9).

Non possono partecipare le studentesse e gli studenti fuori corso, coloro che hanno presentato domanda di
iscrizione con riserva e coloro che non risultano in regola con il pagamento delle tasse universitarie.
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Art. 3 — Domanda di ammissione

La domanda di partecipazione alla selezione deve essere compilata utilizzando il modulo allegato al
presente bando (All 1) e inviata esclusivamente per mezzo di posta elettronica, utilizzando il proprio
account studenti ( (@studenti.unitus.it), all’indirizzo mail del Dipartimento distudidattica@unitus.it
entro le ore 12 del giorno 29 gennaio 2026, indicando nell’oggetto “Bando assegno di tutorato
comunicazione”.

Alla domanda di partecipazione i candidati dovranno allegare i seguenti documenti:

a) curriculum vitae in formato Europass;

b) autocertificazione degli esami sostenuti, estratta dal portale dello studente GOMP;

¢) autocertificazione relativa al numero di anni impiegati per il conseguimento della laurea triennale
e il voto ottenuto;

d) fotocopia di un valido documento d’identita (con firma).

Ulteriori titoli di merito pertinenti all’attivita di tutorato dovranno essere presentati con una
autocertificazione da allegare alla domanda di ammissione.

La documentazione da inviare deve essere in formato PDF/A e, qualora possibile, in bianco e nero.

L'Amministrazione si riserva di effettuare controlli sulla veridicita di quanto dichiarato. Ferme restando le
sanzioni previste dall'art. 76 del DPR 445/2000, qualora dal controllo emerga la non veridicita del
contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dall’assegno di tutorato.

Art. 4 — Selezione

L’attribuzione dell’assegno per D’attivita di tutorato avverra sulla base di una selezione operata da una
Commissione giudicatrice nominata dal Direttore e composta da tre docenti universitari.

La selezione ¢ per titoli e colloquio.
La Commissione formulera una graduatoria tenendo conto:

a) del curriculum vitae e degli altri titoli di merito dei candidati, valutati fino a un massimo di 60
punti, secondo 1 criteri sotto specificati, tenendo conto delle attivita oggetto del presente assegno;
b) dell’esito del colloquio, valutato fino a un massimo di 40 punti.
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Ai fini della valutazione del curriculum vitae e dei titoli di merito saranno presi in considerazione:

- il voto di laurea e il numero di anni in cui il titolo di laurea triennale ¢ stato conseguito (fino a un massimo
di 10 punti);

- il numero di CFU acquisiti e registrati in carriera alla data di scadenza del bando e media dei voti (fino a
un massimo di 10 punti).

- altri titoli (fino a un massimo di 40 punti) concernenti in particolare:

= competenze informatiche e digitali: es. certificazioni informatiche e di alfabetizzazione digitale,
certificazioni per strumenti di produttivita individuale, grafica, desktop publishing e produzione
multimediale, esperienze e competenze autocertificate relative all’utilizzo di software e applicazioni
per la produttivita grafica e multimediale, alla composizione e gestione di testi per la comunicazione
digitale, alla progettazione e realizzazione di podcast (fino a un massimo di 10 punti);

= competenze tecniche specifiche per social media management: es. esperienze documentate e
competenze autocertificate relative alla redazione di testi per social, progettazione di contenuti visivi,
uso di strumenti di programmazione e gestione di social, capacita di lettura e sintesi di metriche di
base (fino a un massimo di 10 punti);

= conoscenza della lingua inglese: es. certificazioni linguistiche rilasciate da enti riconosciuti con
indicazione del livello CEFR, idoneita o attestazioni di livello rilasciate dal Centro Linguistico di
Ateneo, periodi di mobilita internazionale con attestazione della durata, tirocini/attivita lavorative
svolte in contesti in cui I’inglese ¢ lingua di lavoro (fino a un massimo di 10 punti);

= Altro (fino a un massimo di 10 punti).

Il colloquio sara finalizzato a valutare le motivazioni in relazione all’attivita di tutorato da svolgere, le
competenze e le esperienze autocertificate nei titoli, la conoscenza della struttura e dell’offerta formativa
dei corsi di studio, le capacita espressive e comunicative delle candidate e dei candidati.

Il colloquio si svolgera il giorno 5 febbraio 2026 alle ore 11:00 presso la Sala del Consiglio del
Dipartimento DISTU. Un eventuale differimento della data stabilita sara comunicato ai candidati
all’indirizzo e-mail dichiarato nella domanda di partecipazione. I candidati che non si presenteranno al
colloquio nel giorno, orario e modalita indicati, quale ne sia la causa, saranno esclusi dalla graduatoria. Il
colloquio si svolgera in lingua italiana.

La graduatoria verra resa pubblica mediante affissione all’albo di Ateneo e sul sito web del Dipartimento.
La pubblicazione della graduatoria ha valore di comunicazione ufficiale e di notifica nei confronti

Sede Rettorato

Via San Carlo, 32 01100 Viterbo Via Santa Maria in Gradi, 4 01100 Viterbo
Tel. 0761 357876 Fax 0761 357881 P. Iva 00575560560 C.F. 80029030568
distu@unitus.it - distu@pec.unitus.it Tel. 0761 3571 | protocollo@pec.unitus.it

www.distu.unitus.it WWWw.unitus.it



A UNIVERSITA  DIPARTIMENTO
T DEGLI STUDI DELLA DI STUDI UMANISTICI

US C I A LINGUE LETTERE BENI CULTURALI

delle studentesse e degli studenti selezionati. Non ¢ previsto I’invio di comunicazioni scritte al loro
domicilio.

In caso di parita di punteggio, costituisce titolo di preferenza la piu giovane eta.

Art. 5 — Accettazione e durata dell’assegno

Le attivita oggetto dell’assegno di tutorato sono svolte nel periodo compreso tra la data di
conferimento/sottoscrizione dell’assegno ¢ il 31 ottobre 2026, per una durata complessiva di 100 ore
per ciascun assegno, secondo il calendario e le modalita concordate con i docenti responsabili di
riferimento.

Le studentesse e gli studenti selezionati, dovranno far pervenire alla Segreteria del Dipartimento, entro 7
giorni dalla data di pubblicazione della graduatoria, una dichiarazione di accettazione senza riserve
dell’assegno alle condizioni stabilite dal presente bando. La mancata accettazione nel termine equivale a
rinuncia. Nella medesima dichiarazione dovranno altresi attestare:

- la disponibilita a svolgere le attivita per I’intero periodo previsto;

- l’assenza di cause di incompatibilita e/o di impedimenti tali da pregiudicare il regolare
svolgimento delle attivita;

- D’eventuale sussistenza di impegni gia programmati, fermo restando 1’obbligo di assicurare la
continuita delle attivita secondo le esigenze della struttura.

Le studentesse e gli studenti che partecipino a programmi di mobilita all’estero potranno richiedere la
sospensione parziale o totale delle attivita per la durata del programma, previa autorizzazione dei docenti
responsabili di riferimento e compatibilmente con le esigenze del Dipartimento. Ove possibili con il profilo
e con l’organizzazione del servizio, potranno essere svolte attivita da remoto, se preventivamente
concordate.

In caso di rinuncia o di decadenza dell’assegnatario/a, 1’assegno sara conferito al/alla candidato/a
successivo/a in graduatoria.

Art. 6 — Incompatibilita, rinuncia e decadenza

L’assegno di tutorato ¢ compatibile con la fruizione delle borse di studio regionali.
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L’assegno ¢ incompatibile con un contratto di docenza e stipulato ai sensi dell’art. 10 del Regolamento
per il conferimento di incarichi di insegnamento nei corsi di studio. L’incompatibilita si determina con
riferimento all’anno accademico di assegnazione/conferimento. Qualora la vincitrice o il vincitore
dell’assegno sia anche vincitrice o vincitore del concorso per le collaborazioni a tempo parziale (cd. 150
ore) potra fruirne a condizione che le attivitd non siano svolte contemporaneamente e comunque nel
rispetto dei termini temporali stabiliti e delle esigenze delle strutture.

Successivamente all’accettazione, ¢ possibile chiedere di interrompere [attivita per impedimento
sopravvenuto o per giustificato motivo con conseguente cessazione del rapporto ed esclusione dalla
graduatoria. In tal caso, alla studentessa o allo studente compete il diritto al pagamento delle ore effettuate.
La richiesta deve essere comunicata per iscritto, con almeno 15 giorni di anticipo, ai docenti responsabili
dell’attivita di tutorato e all’indirizzo mail del Dipartimento distu@unitus.it.

Qualora la vincitrice o il vincitore rinunci all’assegno dopo avere accettato, ma prima dell’inizio
dell’attivita, ’assegno sara messo a disposizione dei concorrenti idonei, secondo 1’ordine della graduatoria.
Nel caso in cui I’assegnista rinunci successivamente, la parte di assegno residua potra essere messa a
disposizione del successivo in graduatoria.

Il rapporto si risolve al termine delle ore previste per le attivita di tutorato.
L’assegnista decade dal godimento del suddetto beneficio qualora si verifichi uno dei seguenti casi:

- rinuncia agli studi;

- trasferimento presso altro Ateneo;

- perdita dello status di studente per avvenuto conseguimento del titolo di studio;

- mancato inizio dell’attivita in assenza di giustificati motivi;

- violazione dei doveri di cui all’art. 7 del Regolamento per la disciplina degli assegni di tutorato.

La decadenza puo essere disposta, inoltre, nell’ipotesi in cui la studentessa o lo studente tutor si renda
responsabile di gravi mancanze, incapacita o inadempienza nello svolgere le mansioni richieste dal proprio
ruolo, su giudizio dei Delegati per la comunicazione del Direttore del Dipartimento.

Art. 7 — Contratto e modalita di pagamento

Il rapporto con le studentesse e gli studenti tutor viene instaurato mediante la stipula di un contratto.
La stipula del contratto ¢ effettuata previa verifica del regolare pagamento delle tasse universitarie.
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L’attivita avra decorrenza dalla data di stipula del contratto e non potra essere posticipata. Gli orari di
svolgimento delle attivita di tutorato dovranno essere definiti tenendo conto degli impegni richiesti dai
Corsi di laurea e delle indicazioni fornite dai Delegati per la comunicazione del Direttore del Dipartimento.

L’ assegno prevede un compenso di € 10,00 orari al lordo degli oneri previdenziali a carico
dell’Ateneo.

L'assegno sara corrisposto dal Dipartimento in due soluzioni come segue:

- il 50% a meta attivita a seguito di dichiarazione di regolare svolgimento della stessa a firma dei
docenti responsabili dell’attivita di tutorato;

- il 50% a saldo dietro presentazione di una relazione sulle attivita svolte, controfirmata dai docenti
responsabili dell’attivita di tutorato.

Il compenso ¢ esente dall’imposta sui redditi delle persone fisiche ed ¢ assoggettato al versamento dei
contributi previdenziali INPS alla Gestione separata.

Lo studente beneficiario dell’assegno dovra iscriversi alla Gestione separata presso I’'INPS prima
dell’avvio delle attivita.

Art. 8 — Coperture assicurative

L'Universita provvede alle coperture assicurative per infortuni e per responsabilita civile verso terzi a
favore dei titolari degli assegni di tutorato e orientamento nell'ambito dell'espletamento della loro attivita.

Art. 9 — Responsabile del procedimento

Il responsabile del procedimento ai sensi degli artt. 4-6 della L. 7/08/1990, n. 241 ¢ il dott. Francesco
Maugeri, collaboratore amministrativo del Dipartimento di studi umanistici. Lingue Lettere Beni culturali
(DISTU) - tel. 0761 357959 — e-mail fmaugeri@unitus.it.
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Art. 10 — Trattamento dei dati

II titolare del trattamento dei dati personali ¢ individuato nel DISTU — Universita degli studi della Tuscia,
con sede in Via San Carlo, 32 — Viterbo. Il Responsabile per l'esercizio dei diritti dell’interessato ¢ il
Segretario amministrativo del DISTU.

I dati personali forniti dagli studenti saranno raccolti e trattati dal Dipartimento per le finalita di gestione
della procedura selettiva, ai sensi del Regolamento generale EU 679/2016 e del D.Lgs. 196/03, aggiornato
dal D.Lgs 101/2018.

Art. 11 — Rinvio alle norme

Per quanto non specificato nel presente bando, si rimanda alla normativa vigente in materia.

IL DIRETTORE

Prof. Luca Lorenzetti

Firmato digitalmente da:

Lorenzetti Luca

Firmato il 14/01/2026 13:31

Seriale Certificato: 5192523

Valido dal 09/12/2025 al 09/12/2028

) InfoCamere Qualified Electronic Signature CA
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Allegato 1
DOMANDA DI AMMISSIONE
Al Direttore del Dipartimento DISTU
distu@unitus.it
1 sottoscritt nato a
il e residente in via/p.zza n.
tel. cellulare e-mail

Codice Fiscale

Indirizzo mail (indicare esclusivamente account studente unitus) per I’invio della comunicazione sulla
p

data stabilita per il colloquio:

CHIEDE

di partecipare alla selezione per I’attribuzione di n. 1 assegno di tutorato per attivita di comunicazione e

orientamento della durata di 100 ore di cui al Disposto n. del / /
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A tale scopo dichiara:

a) di essere regolarmente iscritto per 1’a.a. 2025/2026 al anno del corso di laurea in

b) di aver la media di voti di seguito riportata ;

c) di aver conseguito la laurea triennale in , in
data / / , con il voto di ;

d) di aver conseguito la laurea triennale in anni accademici (indicare il numero di anni

accademici con cui si é conseguita la laurea triennale);

e) di essere in possesso dei titoli di cui all’allegata autocertificazione.

DICHIARA ALTRESI

1. dinon ricadere in alcuna delle incompatibilita previste dal bando di selezione;
2. diavere preso visione del bando di selezione e di tutti gli articoli che lo compongono e di accettarne

integralmente il contenuto.

1 sottoscritt _ esprime il proprio consenso affinché i dati personali possano essere trattati per gli

adempimenti connessi alla presente selezione, nel rispetto del Regolamento EU 679/2016.
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Allega :

- curriculum vitae in formato Europass;
- autocertificazione attestante eventuali titoli posseduti pertinenti all’attivita di tutorato;
- autocertificazione degli esami sostenuti, estratta dal portale dello studente;

- copia fronte/retro di un documento di riconoscimento in corso di validita e del codice fiscale.

I dati personali raccolti saranno trattati nel rispetto dei principi e delle disposizioni del Regolamento EU
679/2016 in materia della riservatezza e comunque esclusivamente per le finalita di gestione della

procedura concorsuale.

Data,

Firma
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Allegato 2

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (art. 46 D.P.R. 445/2000)
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA (art. 47 D.P.R. 445/2000)

1 sottoscritt nato a

il / / e residente in via/p.zza
n. c.a.p.

tel. cellulare e-mail

Codice Fiscale , consapevole che le dichiarazioni mendaci sono

punite ai sensi degli artt. 483, 495, 496 del codice penale e delle leggi speciali in materia,

DICHIARA
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Data,

Firma
(allegare fotocopia sottoscritta del documento di identita)
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