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Informazionl personali

Cognome e Nome

Capuani Paolo Alfredo

Telefono

+ 39 0761.357912 (int.
2912)

Mobile

OO R

E-mail

capuani@unitus.it

Settore professionale

Area dei Funzionari - Settore amministrativo-gestionale

Principali attivita e

. Gestione del sistema di accreditamento iniziale e periodico (AVA) dei
corsi di studio, Offerta Formativa e Coordinamento dei Dipartimenti;

. Gestione dottorati, Coordinamento dei Dipartimenti per i Corsi di
Dottorato in fase di avvio e in itinere per gli aspetti amministrativi e finanziari;
. Offerta Formativa corsi internazionali in raccordo con ['Ufficio studenti
internazionali

» Gestione Scuole di specializzazione;

J Procedure di ammissione corsi programmazione locale;

. Monitoraggio esecuzione delle convenzioni per il finanziamento di
borse di dotiorato soitoscritte e gestite a livello di Amministrazione centrale;
J Gestione tirocini curriculari e relative convenzioni con gli Enti,
sottoscritte e gestite a livello di Amministrazione centrale;

. Gestione risorse da MUR Fondo Giovani per interventi a sostegno

delle classi di laurea di interesse nazicnale.

L'Ufficio Offerta Formativa fornisce supporto nella raccolia di - dati ed
elaborazione di indicatori utili per le valutazioni e la stesura di relazioni e
pareri di Organi dellAteneo (Presidio di Qualitd, Nucleo di valutazione,
Dipartimenti, Commissioni, etc).

Predispone i bandi di concorso, i Regolamenti, le Linee guida che ricadono
negli ambiti di sua competenza e cura le modiche del Regolamento didattico
di Ateneo in conformita alle leggi che regolano listruzione superiore.

Dal 01/10/2005 al 24/01/2006

Responsabile dell’Ufficio “Ricerca e Formazione Post-lauream”
Dal 17/01/2006 al 05/09/2006

Responsabile ad /nterim dell’Ufficio “Ricerca e Liaison Office”

Dal 25/01/2006 al 31/12/2010

Responsabile deil’'Ufficio “Offerta Formativa”

Dal 01/01/2011 al 03/03/2014

Responsabile dell’Ufficio “Offerta Formativa e Orientamento in Entrata”
Dal 04/03/2014 al 26/06/2016

Responsabile dell’'Ufficio “Offerta Formativa e Segreteria Studenti”
Dal 27/06/2016 — attuale

responsabilita

Responsabile dell’Ufficio “Offerta Formativa®
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. Componente della Commissione didattica del Comitato Regionale di
Coordinamento delle Universitd del Lazio.

La Commissione svolge attivita istruttoria delle proposte di istituzione di nuovi
corsi di studio proposti dagli Atenei laziali (D.R. n. 210 del 21/03/2019);

. Componente della Commissione per la valutazione delle proposte di
internazionalizzazione dei corsi di studio (D.R. n. 100 del 03/03/2025).

La Commissione esamina e valuta le proposte presentate dai Dipartimenti,
volte a promuovere linternazionalizzazione dei corsi di studio, valutandone la
coerenza con gli obiettivi sirategici deil'Ateneo.

. Componente del Gruppo di lavoro per la valutazione delle proposte
per la stipula degli accordi di doppio diploma (D.R. n. 11 del 21/01/2025).

II Gruppo di lavoro ha compiti istruttori ed effettua la valutazione delle proposte
di doppio diploma presentate dai Dipartimenti.

J Responsabile della preselezione dei candidati ai tirocini curriculari
aftivati ex convenzione quadro stipulata tra la Fondazione CRUI e I'Ateneo
(delibera CdA 20/12/2013).

La preselezione avviene attraverso la verifica, per ogni candidatura, della
Altri incarichi [sussistenza dei requisiti minimi specificati in ogni singolo bando.

. Relatore incontro di In-Formazione “Compilazione Scheda Unica Annuale
dei Corsi di Studio (SUA-CAS) 2025/2026 - | parte”, organizzato dal PdQ di
IAteneo, rivolto ai Presidenti/Referenti dei corsi di studio (6 maggio 2025);

8 Webinar “Le procedure di riconoscimento accademico dei titoli esteri di
Dottorato di Ricerca”, organizzato dal Programma Operativo Nazionale “Ricerca
e Innovazione” 2014-2020 (3 febbraio 2025);

J Corso di formazione “Sistema Assicurazione Qualita® organizzato
dall’Atenec (18 giugno 2024);
J Incarico di supporto, collaborazione e formazione per il personale della

Segreteria didattica del Dipartimento DIKE per le attivith connesse alla
definizione dell'offerta formativa 2025/26 (Nota direttoriale n. 18869 del 2 oftobre
2024); .
0 Componente del Gruppo di lavoro dei Referenti dei Punti di Attenzione
per l'autovalutazione della Sede in preparazione della visita di accreditamento
periodico della CEV dellANVUR (D.R. 12 aprile 2024, n. 177);

0 Componente della Commissione per la verifica e la valutazione delle
proposte di internazionalizzazione dei corsi di studio (DD.RR. n. 147 del
28/03/2024 e n. 662 del 19/12/2022, delibera CdA del 22/11/2020);

O Partecipazione al Forum Nazionale “Didattica & Management”,
organizzato da Comenio (21 ottobre 2022);

0 Corso di formazione “Ciclo della performance e sistemi di valutazione”,
organizzato dall’Ateneo (23 settembre 2022);

. Ciclo di seminari "La dimensione internazionale dell'offerta formativa
nella pianificazione strategica di Ateneo", organizzato dall’Ateneo, docente Prof.
V. Zara (30 settembre, 7 ottobre e 13 ottobre 2022);

J Componente della Commissione per lo svolgimento della prova di
ammissione ai corsi di LM a CU in “Medicina e chirurgia e in odontoiatria e
protesi dentaria” (DD.RR. n. 462 del 26 agosto 2021 e n. 344 del 6 Iuglio
2020) -

0 Corso di aggiornamento “D.M. 1154/2021. Tempistiche ministeriali e
Linee guida ANVUR per la progettazione dei corsi di studio di nuova istituzione,
per I'a.a. 2022/2023: novita e conferme”, organizzato da LineAtenei (3 dicembre

2021);
3 Corso di formazione “Le novita per l'accreditamento dei corsi di studio
2020/21", organizzato dalla Fondazione CRUI (10 luglio 2020};
0 Corso di formazione “L’internazionalizzazione dell'offerta formativa”,
organizzato dalla Fondazione CRUI (30 e 31 gennaio 2020);
o Corso di formazione “Sistema AVA 2017", organizzato dall’Ateneo (22
febbraio e 22 novembre 2017);

Alire esperienze | Componente del Senato Accademico nel quadriennio accademico 2016~

Ol /ﬂleu,g/i-



2020 (D.R. n. 1000 del 25 novembre 2016);

J Componente del Presidio di Qualita di Ateneo (DD.RR. n. 504 del 16|
maggio 2013, n. 248 del 28 marzo 2014 e n. 30 del 18/11/2016);

0 Relatore di corsi di formazione su “Riconoscimento dei titoli di studio
esteri” (note direttoriali n. 2174 del 15/02/2017 e n. 7000 dell'11/06/2015);

. Seminario “Procedure di valutazione e riconoscimento dei titoli esteri

nelle Universita italiane”, organizzato dalla Fondazione CRUI e dal MUR (12 ¢
13 marzo 2015);
0 Seminaric “Sistemi di istruzione superiore, procedure di riconoscimento
dei titoli di studio esteri”, organizzato dalla Fondazione CRU! & dal CIMEA (10
novembre 2014);

o Corso di formazione “ll ruolo del PQA nel sistema AVA", organizzato
dall' ANVUR (8 aprile 2014);
. Corso di formazione “Scuola di formazione permanente sul Management

didattico 2014”, organizzato dalla Fondazione CRU| (27 e 28 febbraio 2014).

Denominazione e indirizzo
del datore di lavoro

Universitd degli Studi della Tuscia

Via S. Maria in Gradi n. 4, 01100 Viterbo




