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Al Personale tecnico-amministrativo 
e, p.c. Ai Responsabili delle Strutture 

                  
OGGETTO: Formazione obbligatoria interna 2025 mediante Piattaforma Syllabus  

  
La Direttiva in materia di formazione e valorizzazione del capitale umano del Ministero della 

Pubblica Amministrazione fissa una quota non inferiore a 40 ore di formazione pro-capite annue per 
ogni dipendente.  

L’Ateneo nell’ambito del Piano formazione 2025 e in attuazione alla citata Direttiva ha aderito a 
Syllabus, il portale di formazione dedicato al personale della Pubblica Amministrazione, realizzato dal 
Dipartimento della Funzione Pubblica. 

Tutto il personale in indirizzo verrà, pertanto, abilitato alla fruizione, tramite la suddetta 
piattaforma, dei seguenti percorsi formativi. 

• Principi e valori nella PA - La cultura del rispetto  

• Transizione digitale – Adottare l’Intelligenza Artificiale nella PA  

• Competenze digitali nella PA 

Nella sezione del sito dedicato alla Formazione del personale è possibile trovare i tutorial video 
necessari per effettuare l’accesso e accedere ai percorsi formativi. 

OBBLIGHI DEL DIPENDENTE 

Il personale potrà accedere alla formazione su Syllabus solo dopo aver ricevuto la mail di conferma 
dell’avvenuta iscrizione alla Piattaforma. 

Il personale dovrà effettuare la formazione esclusivamente in orario di servizio per un numero 
massimo di 05:00 ore giornaliere. La scelta in ordine al giorno dedicato alla predetta formazione è 
individuato, previa autorizzazione del proprio responsabile, al fine di non causare disservizi dell’attività 
lavorativa svolta. 

La formazione va rendicontata sul software delle presenze inserendo il giustificativo Formazione 
obbligatoria interna e indicando nel blocco delle note il corso seguito.  

La formazione dovrà essere rendicontata entro e non oltre il 31 ottobre 2025.  

https://www.unitus.it/ateneo/personale/formazione-pta/
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Affinché la formazione sia considerata ai fini delle progressioni, il badge ottenuto al superamento 
del test dovrà essere inviato per mail all’indirizzo personaledirigenteta@unitus.it inserendo come 
oggetto: BADGE Syllabus - Proprio nome e cognome 

Si rammenta che il personale è tenuto ad adempiere all’obbligo formativo per non incorrere in 
responsabilità di natura disciplinare. 

In allegato il manuale del discente. 

Cordiali saluti,        

Avv. Alessandra Moscatelli 
       Direttore Generale 
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