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CURRICULUM VITAE

Luciana Grazini
Viterbo, 20 ottobre 1966

Funzionario area amministrativa-gestionale, categoria D, posizione
economica attuale D5

Universita degli Studi della Tuscia (Viterbo)

Dipendente a tempo indeterminato dal 12.12.1991, assunto nella V qualifica funzionale
e successivamente inquadrato come collaboratore amministrativo-contabile.
Funzionario area amministrativa-gestionale dal 1.09.2006

++39-(0)761-357.593
lucianagrazini@unitus.it

Diploma di laurea in Lingue e Letterature Straniere Moderne conseguito
presso I’Universita degli Studi della Tuscia in data 28.05.1996 con la

votazione di 110/110 con lode

Diploma di maturita professionale per “Segretario d’ Amministrazione”
conseguito il 15 luglio 1985 presso 1’Istituto di Stato per il Commercio
“F. Orioli” di Viterbo

- Istituzioni di diritto pubblico, Universita degli Studi della Tuscia, a.a. 2002/2003 (50
ore di lezione corrispondenti a 8 CFU, esame finale sostenuto in data 28.01.2003)
- Diritto privato, Universita degli Studi della Tuscia, a.a. 2002/2003 (50 ore di lezione

corrispondenti a 8 CFU, esame finale sostenuto in data 03.10.2003)

Responsabile dal 17.06.2024 dell’Ufficio Programmazione e budgeting,
II Divisione, Servizio Programmazione e Bilancio (D.D.G. 11 giugno

2024, n. 392 — riorganizzazione Uffici Amministrazione Centrale)

- Responsabile Ufficio Bilancio dal 21.06.2021 al 16.06.2024 (D.D.G.
383 del 28.05.2021 - riorganizzazione uffici Amministrazione Centrale)

- Componente del Comitato di indirizzo metodologico per Ila
predisposizione del Bilancio Integrato, es. 2021 e 2022 (D.R. n.
627/2021 del 5.11.2021 e D.R. 562/2022 del 3.11.2022)
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- Componente unita di Audit per I’ambito del bilancio (D.R. n. 471/2022
del 16.09.2022 — piano Audit 2022-2023)

- Segretario Amministrativo del Dipartimento di Studi Linguistico-
letterari, storico-filosofici e giudici (DISTU) dal 1.01.2011 (D.D.A. n.
898 del 1.10.2011) al 20.06.2021. 1II Segretario di Dipartimento
sottoscrive, congiuntamente con il Direttore le reversali di incasso e i
mandati di pagamento ; assicura la corretta tenuta della contabilita della
Sezione di bilancio del Dipartimento e la conservazione della relativa
documentazione amministrativo-contabile e provvede alla corretta
iscrizione delle informazioni inventariali negli appositi registri. Durante
il periodo di servizio prestato presso il Dipartimento DISTU ¢ stato:

e componente del Comitato di Indirizzo e Attuazione del Progetto
di Eccellenza 2018-2022 del Dipartimento (finanziato dal MUR
per 6 ml di euro)

e agente contabile responsabile della compilazione del conto
giudiziale dal 2014, RUP nelle procedure di acquisti effettuate
dal Dipartimento, responsabile del procedimento nelle selezioni
per il reclutamento degli assegnisti e collaboratori di ricerca

e responsabile Amministrativo ai sensi dell’art. 10 del D. Lgs.
163/2006 nell’accesso ai servizi dell’ Autorita per la vigilanza sui
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture (ANAC), con
decorrenza 15 febbraio 2011- procedure CIG

e funzionario incaricato all’immissione dei dati sulla Piattaforma
per la Certificazione dei Crediti, con decorrenza 11.02.2016

e responsabile del protocollo (7itulus) e della pubblicazione
all’Albo ufficiale di Ateneo

e referente amministrativo di progetti di ricerca PRIN e FIRB per

le rendicontazioni contabili

- Segretario Amministrativo del Dipartimento CLCLA.MO. dal
1.09.2006 fino alla data di disattivazione del 31.12.2016 (Decreto del
Direttore Amministrativo dell’Universita della Tuscia n. 771/06 del
01.09.2006)



Formazione recente
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- Segretario Amministrativo ad interim presso la Biblioteca della Facolta
di Lingue dal 31.12.2007 al 28.01.2014 (Decreto di nomina del Direttore
Amministrativo dell’Universita della Tuscia n. 1092/07 del 31.12.2007 e
D.D.G. direvocan. 71/14 del 28.01.2014)

- Responsabile ad interim dell’Ufficio Ricerca e Liaison Office
dell’ Ateneo dal 5.09.2006 (nota prot. 7021/06) al 2.11.2007 (nota prot.
8228/07)

- Componente del Comitato di Monitoraggio Universita-Impresa,
costituito nell’ambito del progetto Industrial Liaison Network, da
novembre 2006 a dicembre 2008

- Componente del Comitato Pari Opportunita dell’Universita degli Studi
della Tuscia, costituito con D.R. 648/08 del 2.07.2008 (fino al 2010)

- Referente amministrativo del Corso ‘Donne, politica e istituzioni.
Percorsi formativi per la promozione delle pari opportunita nei centri
decisionali’, organizzato dal Ministero delle Pari Opportunita in
collaborazione con la Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione

e il Dipartimento di Scienze Umane dell’Universita della Tuscia, 2005

Corsi seguiti in modalita telematica organizzati nell’ambito dei piani di
formazione dell’Universita degli Studi della Tuscia
e 59° corso di formazione e aggiornamento COINFO-ISOIVA,
partecipazione in live streaming, 5-7 giugno 2024 (Universita
degli Studi dell’Aquila)
e Anticorruzione e Codice Etico, 28-29 marzo 2024
e Contenuti laboratorio di Sustainability accounting e
integrated reporting, ottobre-novembre 2023
e Contabilita economico-patrimoniale, novembre-dicembre
2023, organizzato in collaborazione con la la Tempo s.r.l.
gestore del Software di contabilita di Ateneo Easy

e Controllo di gestione, giugno 2023



e Il PIAO e la creazione di valore pubblico nelle Universita,
corso organizzato dalla Scuola di formazione del
Dipartimento della Funzione Pubblica, 25 maggio 2023

e Excel corso avanzato, maggio/giugno 2022

e Ciclo della performance e sistemi di valutazione, settembre
2022

e Trasparenza, accesso agli atti e tutela della riservatezza,
maggio 2022

e Prevenzione della corruzione-gestione del rischio, 31 maggio
2022

e Codice Amministrazione Digitale (CAD), 17 ottobre 2022

e Bilancio Unico di Ateneo, maggio 2021

e Fabbisogno finanziario e pagamenti dell’Universita (modulo

Siope), 4 ottobre 2021

altro Presidente del Consorzio Strada vicinale ‘Valle Legaccia’

(Viterbo) da novembre 2019

Viterbo, 13 settembre 2
/B AP »\,\J
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