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1. Campi della scheda insegnamento 
Per ciascun insegnamento la scheda comprende 7 campi che vengono pubblicati sul sito di Ateneo: 

- Obiettivi formativi 
- Prerequisiti 
- Programma 
- Valutazione (Modalità di valutazione delle conoscenze) 
- Testi (Testi adottati) 
- Svolgimento (Modalità di svolgimento) 
- Frequenza (Modalità di frequenza). 

 
 
 

2. Responsabilità 
I soggetti coinvolti nella compilazione delle schede insegnamento sono: docenti titolari del corso, Consiglio 
di Corso di Studio (CCS), Segreteria Didattica. 
Per ogni anno accademico le schede devono essere compilate in tutti i campi citati in base alle competenze 
illustrate nella tabella che segue e secondo le modalità esposte nei paragrafi successivi. 
 
 

 Chi li 
definisce/scrive? 

Chi li inserisce su 
Gomp? 

Chi ne monitora la 
presenza e la 
conformità su Gomp? 

Chi li può 
consultare su 
unitus.it? 

Obiettivi formativi CCS1 Segreteria Didattica Segreteria Didattica Chiunque 
Prerequisiti Docente titolare Docente titolare Segreteria Didattica Chiunque 

Programma  Docente titolare Docente titolare Segreteria Didattica Chiunque 

Valutazione Docente titolare Docente titolare Segreteria Didattica Chiunque 
Testi Docente titolare Docente titolare Segreteria Didattica Chiunque 

Svolgimento Docente titolare Docente titolare Segreteria Didattica Chiunque 

Frequenza Docente titolare Docente titolare Segreteria Didattica Chiunque 

  

 

1 Il Presidente del CCS li acquisisce dal docente titolare dell’insegnamento e li sottopone al CCS per l’approvazione.  
Per tutti gli insegnamenti attribuiti mediante contratto, di cui ancora non sia noto il titolare all’avvio dell’anno accademico, 
gli obiettivi formativi devono essere predisposti a cura del CCS, secondo la tempistica prevista per tutti gli altri insegnamenti. 
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3. Come si scrivono i contenuti 

 
a. Obiettivi formativi 

Riportare la sintesi degli obiettivi formativi e il dettaglio dei risultati di apprendimento attesi seguendo la 
traccia dei descrittori di Dublino, in italiano e in inglese. I descrittori di Dublino da prendere in considerazione 
sono: 
1) Conoscenza e capacità di comprensione (knowledge and understanding); 
2) Conoscenza e capacità di comprensione applicate (applying knowledge and understanding); 
3) Autonomia di giudizio (making judgements); 
4) Abilità comunicative (communication skills); 
5) Capacità di apprendere (learning skills). 
È importante che gli obiettivi formativi e i risultati di apprendimento attesi dell'insegnamento siano coerenti 
con quelli del CdS (riportati nella Scheda SUA-CdS). 
 
 

b. Prerequisiti 
Oltre alle eventuali propedeuticità, andrebbero indicate le conoscenze di base per comprendere le lezioni e 
raggiungere gli obiettivi formativi, in italiano e in inglese. 
 
 

c. Programma 
Descrivere i contenuti dell'insegnamento, ovvero gli argomenti trattati, sulla base degli obiettivi da 
raggiungere. Distinguere la frazione di tempo dedicata ad ogni modulo e alle eventuali attività didattiche 
complementari. 
Inserire sempre il programma in italiano e in inglese, anche in mancanza dell’assegnazione 
dell’insegnamento. In tal caso si ritiene sufficiente definire il contenuto minimo del corso, anche facendo 
riferimento ad esperti del settore. 
 
 

d. Valutazione (Modalità di valutazione delle conoscenze) 
La sezione riassume e motiva i metodi di accertamento dell’effettiva acquisizione dei risultati di 
apprendimento.  

1. Selezionare le caselle corrispondenti alle tipologie di valutazione applicate. 
2. Descrivere nel dettaglio, in italiano e in inglese, le modalità di valutazione (ad esempio, per le prove 

scritte vanno indicate il n. di riposte aperte, il n. di risposte chiuse, il tempo a disposizione, ecc.), le 
modalità di attribuzione del giudizio finale (votazione) e le soglie per la sufficienza/insufficienza. 

I metodi di accertamento devono essere coerenti con i risultati di apprendimento attesi descritti nella sezione 
“Obiettivi formativi”. 
Esempi: 
- “La prova di accertamento è scritta e conterrà una serie di domande volte ad accertare la conoscenza teorica 
da parte dello studente sulle teorie … presentate a lezione. Inoltre, 2 domande saranno mirate alla soluzione 
di un problema pratico sul tipo di quelli affrontati durante le ore di laboratorio”. 
- "Lo studente dovrà dimostrare di aver compreso le tipologie di ... (collegamento con i risultati di 
apprendimento attesi)", oppure "l'obiettivo della prova orale è verificare ...". 
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e. Testi (Testi adottati) 
Riportare gli estremi dei libri di testo, il materiale didattico supplementare, indicando i link dove sarà 
disponibile, e l’eventuale bibliografia di riferimento (in italiano e in inglese). 
 
 

f. Svolgimento (Modalità di svolgimento) 
1. Scegliere un’opzione di svolgimento 
2. compilare i campi di descrizione in italiano e in inglese. 

Nella descrizione delle modalità didattiche è importante che vi sia una coerenza con gli obiettivi formativi. Ad 
esempio, se oltre all'acquisizione di conoscenze l'insegnamento prevede anche l'acquisizione di competenze 
(capacità di utilizzare conoscenze e abilità) è necessario prevedere oltre alle lezioni frontali anche 
esercitazioni, ecc. 
Possibili modalità: Lezioni frontali, Esercitazioni, Laboratorio, Seminari, Lavori individuali o di gruppo, 
Esperienze didattiche sul campo, Discussione di teorie e/o casi, Presentazioni di lavori individuali o di gruppo, 
Visite organizzate esterne, Escursioni, Altre attività d’aula interattive. 
Nell’ipotesi in cui siano previste altre attività accanto alle lezioni frontali, specificare quante ore sono 
destinate alle une e alle altre attività. 
 
 

g. Frequenza (Modalità di frequenza) 
Compilare i campi di descrizione in italiano e in inglese. Indicare nel dettaglio la modalità di frequenza 
prevista (es. “La frequenza alle lezioni non è obbligatoria. Tuttavia, considerando che la didattica sarà 
organizzata per assicurare la centralità del ruolo attivo dello studente, la partecipazione alle lezioni è 
vivamente consigliata”). Nel caso di insegnamenti con frequenza obbligatoria, è necessario indicare le 
modalità di rilevamento delle presenze e le soglie di presenza (es. percentuale di ore di assenza consentite) 
per l’assolvimento dell’obbligo di frequenza. 
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4. Come si compilano le schede su Gomp 
 
a. Campo assegnato alla Segreteria Didattica: Obiettivi formativi 

 
i. La Segreteria Didattica, a seguito della stesura definitiva dell’offerta formativa programmata dell’a.a. 

NN/NN+1 (es. 24/25), accede alla schermata di sintesi degli obiettivi formativi: 
Didattica/Didattica Programmata/Corso di studi/AVA/Obiettivi 
 

 
 

 
 

 
 
 

ii. La Segreteria Didattica, previa approvazione del CCS, importa gli obiettivi formativi dall’annualità 
precedente NN-1/NN (es. 23/24) selezionando il tasto Copia da precedente anno presente in alto a destra 
nella finestra che si apre 
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iii. La Segreteria Didattica, dalla stessa schermata, è in grado di verificare la presenza di insegnamenti senza 

obiettivi formativi compilati, raffigurati da un triangolo con punto esclamativo. L’elenco di questi 
insegnamenti deve essere comunicato al CCS. 
La verifica deve essere effettuata anche per le didattiche degli aa.aa. precedenti (es. 23/24 e 22/23), in 
quanto la pubblicazione degli stessi avviene anche attraverso le pagine web dell’offerta formativa erogata. 

 
 

iv. Il CCS approva gli obiettivi formativi mancanti (in italiano e inglese, secondo quanto riportato al paragrafo 
3.a) su proposta del docente titolare del corso o avvalendosi di un esperto del settore (in caso di docenza a 
contratto non ancora assegnata). 
 

v. Il Presidente del CCS invia gli obiettivi formativi alla Segreteria Didattica tramite file di testo. La 
Segreteria Didattica li inserisce dalla schermata del punto iii selezionando il singolo insegnamento e 
incollando il testo ricevuto nel campo italiano e inglese che appare e cliccando su OK per salvare. 

 

 
 

vi. Gli obiettivi formativi saranno visibili sulla pagina web del Percorso Formativo Programmato raggiungibile 
dalla pagina del Corso di Studio sul sito di Ateneo, tab “Non sono iscritto” e “Sono iscritto”. 
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b. Campi assegnati al docente titolare dell’insegnamento: Prerequisiti; Programma; 
Valutazione; Testi; Svolgimento; Frequenza. 
 

Accesso alla scheda 
 

i. Il docente accede al portale Gomp e, per verificare la presenza dei contenuti o per inserirne di nuovi, 
seleziona Docente/Funzioni per i docenti/Programmi e testi 3.0 

 

 
 

ii. Selezionare l’anno accademico di interesse dal menù a tendina (di default viene visualizzato l’anno 
accademico corrente). Si ricorda che l’anno selezionato fa riferimento all’erogazione dell’insegnamento. 
 

 
 

iii. Nell’elenco degli insegnamenti assegnati al docente per l’anno accademico, accanto a ciascun 
insegnamento, sono riassunti i campi della scheda insegnamento con delle sigle colorate. In caso di icona 
verde il campo è correttamente compilato, in caso di icona gialla la compilazione è incompleta o mancante 
(il sistema riconosce come incompleto anche un campo compilato con meno di 8 caratteri). 
Le sigle RA, ED e PRG fanno riferimento a campi dismessi e perciò, anche in caso siano visibili le sigle 
come nell’immagine di esempio, devono essere ignorati. 
 

iv. Selezionare l’insegnamento per accedere ai campi da compilare.  
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Compilazione della scheda 
 
In presenza di una scheda insegnamento completamente compilata per il medesimo insegnamento (stesso 
codice insegnamento, stesso docente) nell’anno accademico precedente NN-1/NN (es. 23/24), è sufficiente 
selezionare “copia da” nelle tab in alto e poi “copia dal precedente anno” per avere i campi importati 
nell’anno corrente NN/NN+1 (es. 24-25).  
Attenzione: questa procedura sovrascrive quanto già compilato nell’anno corrente, si consiglia quindi 
questa operazione solo se la scheda dell’anno precedente è completa e quella dell’anno corrente è 
completamente vuota. 

 
 
Qualora si debba procedere con la compilazione integrale dei campi, o con le modifiche dei campi copiati dal 
precedente anno, procedere come segue: 
 
i. Prerequisiti: compilare i campi di testo in doppia lingua secondo le indicazioni della sezione 3.b 
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ii. Programma: compilare i campi di testo in doppia lingua secondo le indicazioni della sezione 3.c 

 
iii. Valutazione: selezionare le caselle corrispondenti alle tipologie di valutazione applicate (possibilità di 

selezione multipla) e compilare i campi di testo sottostanti in doppia lingua secondo le indicazioni della 
sezione 3.d 
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iv. Testi: Compilare i campi di testo in doppia lingua secondo le indicazioni della sezione 3.e 

 

 
 
 

v. Svolgimento: scegliere una sola opzione tra le due disponibili (nonostante il sistema permetta la selezione 
multipla, in caso di doppia selezione viene salvata solo la seconda opzione che oscura il campo descrittivo). 
Per didattica a distanza si intende un corso interamente erogato a distanza con docente non in aula. In 
caso di didattica mista, con docente in aula e studenti sia in aula che collegati in streaming, selezionare 
“didattica frontale” e illustrare la modalità mista nel campo descrittivo sottostante. 
Compilare i campi di testo in doppia lingua secondo le indicazioni della sezione 3.f 
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vi. Frequenza: Compilare i campi di testo in doppia lingua secondo le indicazioni della sezione 3.g 

 
 
 

vii. Selezionare OK per effettuare il salvataggio dei campi inseriti 
 

viii. I campi della scheda saranno visibili sulla pagina web del Percorso Formativo Erogato raggiungibile dalla 
pagina del Corso di Studio sul sito di Ateneo, tab “Sono iscritto”. 

 
 
La Segreteria Didattica verifica l’eventuale mancanza di campi compilati accedendo a Didattica/Didattica 
Erogata/Corso di studi/AVA/Programmi 
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